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АДМИНИСТРАЦИЯ 
АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


	
	 
 29 мая 2026 г. 
	
	
	с. Анучино
	
№
	
[bookmark: _GoBack]№ 348-ра



Об ответственном за организацию обработки персональных данных   

	Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях выполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:
Назначить начальника отдела информатизации и информационной безопасности Хоменко Сергея Владиславовича ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации Анучинского муниципального округа.
Утвердить прилагаемое Положение об ответственном за организацию обработки персональных данных.
Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на заместителя главы Администрации Анучинского муниципального округа Грисюк А.Н.


Глава  Анучинского
муниципального округа                                                                        А. Я. Янчук


Утверждено
распоряжением администрации Анучинского муниципального округа
от «__» _________20__г. № ___

Положение об ответственном за организацию обработки персональных данных
Термины и определения
	Администрация Анучинского муниципального округа Приморского края, оператор
	– администрация Анучинского муниципального округа.


Сокращения
	ПДн
	– персональные данные.


Общие положения
Настоящее положение определяет основные обязанности (функции), права и ответственность сотрудника администрации Анучинского муниципального округа, назначенного ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации Анучинского муниципального округа (далее – Ответственный).
Назначение (возложение функций) Ответственного осуществляется локальным актом администрации Анучинского муниципального округа.
В своей деятельности Ответственный должен руководствоваться законодательством Российской Федерации и локальными актами администрации Анучинского муниципального округа Приморского края в сфере (области) обработки и обеспечения безопасности персональных данных, настоящим положением.
Обязанности ответственного
[bookmark: _Hlk220235858]Ответственный организует работу, обеспечивает и контролирует реализацию и несет ответственность за выполнение следующих обязанностей (функций):
Организация обработки ПДн:
Разработка и поддержание в актуальном состоянии политики оператора в отношении обработки ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации при обработке ПДн, устранение последствий таких нарушений;
Обеспечение неограниченного доступа к политике оператора в отношении обработки ПДн, в том числе к сведениям о реализуемых требованиях к защите ПДн;
Своевременное уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн о намерении оператора осуществлять обработку ПДн, об изменении сведений, содержащихся в указанном уведомлении, о прекращении обработки ПДн;
Предоставление документов и иных материалов по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн;
Организация оценки вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных», соотношения указанного вреда с принимаемыми оператором мерами, направленными на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», в соответствии с правилами оценки вреда, утвержденными локальным актом оператора;
Ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, с положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требованиями к защите ПДн, политикой оператора в отношении обработки ПДн и иными локальными актами оператора по вопросам обработки ПДн;
Контроль ведения документации, предусмотренной локальными актами в части обработки ПДн;
Контроль за соблюдением требований при передаче ПДн третьим лицам на основании договоров поручения или иных соглашений;
Организация внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки ПДн Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите ПДн, политике оператора в отношении обработки ПДн и иным локальным актам оператора в соответствии с правилами осуществления внутреннего контроля, утвержденными локальным актом оператора.
Выполнение обязанностей оператора при сборе ПДн:
Предоставление информации субъектам ПДн, разъяснение субъектам ПДн юридических последствий отказа предоставить их ПДн и (или) дать согласие на их обработку при сборе ПДн;
Выполнение требований о месте нахождения баз данных информации, содержащей ПДн граждан Российской Федерации, при сборе ПДн.
Выполнение обязанностей оператора при обращении к нему субъектов ПДн или их представителей:
Прием и обработка обращений и запросов субъектов ПДн или их представителей;
Контроль за приемом и обработкой обращений и запросов субъектов ПДн или их представителей.
Выполнение обязанностей оператора в случаях выявления неправомерной обработки ПДн, выявления неточных ПДн:
Уточнение, блокирование, уничтожение (либо обеспечение уточнения, блокирования, уничтожения, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора), подтверждение уничтожения ПДн в случаях выявления неправомерной обработки ПДн, выявления неточных ПДн.
Выполнение обязанностей оператора в случаях достижения цели обработки ПДн, отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн, обращения субъекта ПДн к оператору с требованием о прекращении обработки ПДн:
Прекращение обработки, блокирование, уничтожение (либо обеспечение прекращения обработки, блокирования, уничтожения, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора), подтверждение уничтожения ПДн в случаях достижения цели обработки ПДн, отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн, обращения субъекта ПДн к оператору с требованием о прекращении обработки ПДн.
Выполнение обязанностей оператора в случае установления факта неправомерной или случайной передачи ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн:
Уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн в случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн;
Взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн по вопросам, связанным с выявленным фактом неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн;
Расследование по факту неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн.
Выполнение обязанностей оператора при обработке ПДн, осуществляемой без использования средств автоматизации:
Разработка и поддержание в актуальном состоянии локального акта оператора, определяющего перечень лиц, допущенных к обработке ПДн без использования средств автоматизации;
Соблюдение требований к типовым формам документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них ПДн;
Соблюдение требований к ведению журналов (реестров, книг), содержащих ПДн, необходимые для однократного пропуска субъекта ПДн на территорию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных целях;
Соблюдение требований к правилам обработки ПДн на материальных (бумажных) носителях в части обеспечения отдельной обработки ПДн от обработки ПДн в иных (несовместимых) целях или обработки иной информации, уничтожения или обезличивания части ПДн, уточнения ПДн;
Организация уничтожения ПДн, обрабатываемых на материальных (бумажных) носителях, в соответствии с правилами по уничтожению ПДн, утвержденными локальным актом оператора.
Проведение мероприятий и принятие мер по обеспечению информационной безопасности:
Обеспечение обучения работников оператора, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, по вопросам обработки ПДн.
Права ответственного
Ответственный имеет право:
Знакомиться с локальными актами оператора, устанавливающими порядок обработки и обеспечения безопасности персональных данных в администрации Анучинского муниципального округа Приморского края;
Требовать от сотрудников оператора соблюдения требований законодательства Российской Федерации и локальных актов оператора, устанавливающих порядок обработки и обеспечения безопасности персональных данных в администрации Анучинского муниципального округа Приморского края;
Вносить свои предложения по совершенствованию мероприятий и мер по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных в администрации Анучинского муниципального округа Приморского края, участвовать в проведении таких мероприятий.
Ответственность
Ответственный несет персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, трудовым договором (служебным контрактом), должностной инструкцией за:
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей;
действия (бездействие), ведущие к нарушению прав и законных интересов оператора;
разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением своих обязанностей;
несоблюдение требований локальных актов оператора, устанавливающих порядок обработки и обеспечения безопасности персональных данных в администрации Анучинского муниципального округа Приморского края.
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